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Nazwa zamoéwienia;

»Obstuga prawna Starostwa Powiatowego w Raciborzu i wskazanych

jednostek organizacyjnych Powiatu Raciborskiego oraz udzielanie

porad prawnych w Osrodku Informaciji dla Oséb Niepethosprawnych”

Zamawiajgcy: amieszczono na stron

Powiat Raciborski WWW.DI
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Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkow.
Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkoéw udziatu w postgpowaniu. Inne dokumenty wymagane w przedmiotowym postepowaniu.

. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania

oSwiadczenn i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami. Wyjasnienia tresci SIWZ.

Wymagania dotyczgce wadium.
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Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy.

Pozostate informacje.

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamaowienia.

Zataczniki.
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1.

3.2.

Zamawiajacy.

Powiat Raciborski Telefon: 3274597 385

Pl. Okrzei 4 Fax: 32 /4597 386

47-400 Raciborz e-mail: przetargi@powiatraciborski.pl
www.bip.powiatraciborski.pl NIP: 6391982788 REGON: 276255111

Tryb udzielenia zamoéwienia.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z art. 10 ust. 1 oraz art. 39 — 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pdzn. zm.) oraz zastosowaniem
przepisow dotyczgcych zamoéwien o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 cytowanej ustawy.

Opis przedmiotu zaméwienia.

. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie kompleksowej obstugi prawnej Starostwa Powiatowego

w Raciborzu i wskazanych jednostek organizacyjnych Powiatu Raciborskiego w zakresie ustawowych
zadan oraz udzielanie porad prawnych w O$rodku Informacji dla Osob Niepetnosprawnych w
Raciborzu.

Swiadczenie obstugi prawnej Starostwa Powiatowego obejmuje w szczegolnosci:

1) sporzadzanie opinii prawnych oraz udzielanie porad i konsultacji prawnych,

2) reprezentowanie zamawiajgcego w postgpowaniach przed sadami i urzedami w ramach
zastepstwa prawnego i procesowego,

3) nadzér prawny nad postepowaniami egzekucyjnymi,

4) udziat w prowadzeniu windykacji naleznosci pienieznych Powiatu Raciborskiego i Skarbu Parstwa
na etapie postepowania sgdowego,

5) pomoc prawna w zakresie sprawowania nadzoru nad spétkami, w ktérych udziaty posiada Powiat
Raciborski (w tym udzielanie porad i konsultacji prawnych, wydawanie opinii prawnych,
parafowanie projektéw uchwat, umow, statutow, uczestniczenie w zgromadzeniach wspdlnikéw na
wniosek Zarzadu Powiatu),

6) opiniowanie projektow aktéw prawnych, w szczegélnosci uchwat Rady Powiatu Raciborskiego,
Zarzadu Powiatu Raciborskiego i Zarzadzen Starosty Raciborskiego, statutow, regulaminéw, umow
oraz innych dokumentéw sporzgdzanych w ramach dziatalno$ci zamawiajgcego,

7) sporzadzanie pozwoOw, odpowiedzi na pozwy oraz innych pism procesowych w toku spraw
sgdowych i egzekucyjnych,

8) przygotowywanie wystapien do sadéw, organéw Sciggania i innych instytucji w zwigzku z
prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi, cywilnymi i karnymi,

9) uczestnictwo w posiedzeniach organéw powiatu oraz obstuge prawng Komisji Rady Powiatu
Raciborskiego,

10) wspdiprace z pracownikami Starostwa Powiatowego,

11) bezposrednig wspoiprace z pracownikiem zatrudnionym w Biurze Obstugi Prawnej oraz nadzor
prawny nad wykonywanymi przez niego czynno$ciami z zakresu obstugi prawnej,

12) uczestnictwo we wszelkiego rodzaju negocjacjach na rzecz zamawiajgcego,

13) przeprowadzanie szkolen dla pracownikéw w zakresie stosowania przepiséw prawnych,

14) obstuge prawng w ramach biezacych zadan nastgpujgcych jednostek organizacyjnych Powiatu
Raciborskiego:

a) Agencja Promocji Ziemi Raciborskiej i Wspierania Przedsigbiorczosci na Zamku Piastowskim
w Raciborzu,

b) Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Raciborzu,

c) Miodziezowy Dom Kultury w Raciborzu,

d) Miedzyszkolny Osrodek Sportowy w Raciborzu,

e) Miodziezowy Osrodek Wychowawczy w Rudach,

f) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Raciborzu,

g) Zespdt Szkédt Budowlanych i Rzemiost Roznych w Raciborzu,

h) Zespdt Szkot Ekonomicznych w Raciborzu,
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3: 1

3.8.

4.

i) Zespodt Szkét Mechanicznych w Raciborzu,

i) Zespdt Szkot Ogolnoksztatcgeych Nr 1 w Raciborzu,
k) Zespdt Szkot Ogolnoksztatcgeych Nr 2 w Raciborzu,
I) Zespot Szkdt Specjalnych w Raciborzu,

m) Zespdt Szkét Zawodowych w Raciborzu.

Udzielanie porad prawnych w Os$rodku Informacji dla Oséb Niepetnosprawnych w Raciborzu polega na

ustnym poradnictwie oraz informowaniu os6b niepetnosprawnych i ich opiekunéw o przystugujacych im

uprawnieniach, w szczegdélnosci w zakresie prawa ubezpieczen spotecznych, prawa pracy, prawa

cywilnego, prawa administracyjnego (bez petnienia funkcji pefnomocnika procesowego). Porady prawne

i informacje sg udzielane w Osrodku Informacji dla Osob Niepetnosprawnych w Raciborzu wytacznie

mieszkancom Powiatu Raciborskiego z waznym orzeczeniem o niepetnosprawnosci w rozumieniu

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2011 r., Nr 127, poz. 721 z pdzn. zm.).

Swiadczenie obstugi prawnej w Starostwie Powiatowym w Raciborzu bedzie odbywaé sie w

nastepujacych miejscach i czasie:

1) osobiscie przez radcéw prawnych (adwokatéw) wskazanych w umowie od poniedziatku do piatku
minimum 4 godziny dziennie w facznym wymiarze 23 godzin tygedniowo, w godzinach pracy
Starostwa, niezaleznie od wykonywania innych czynnosci objetych przedmiotem zamodwienia,
wediug harmonogramu szczegétowo ustalonego z zamawiajgcym,

2) w terminie i miejscu obrad Rady Powiatu Raciborskiego,

3) w terminie i miejscu obrad Zarzadu Powiatu Raciborskiego, Komisji Rady Powiatu Raciborskiego
(w razie zaistnienia takiej potrzeby),

4) w terminie i miejscu wyznaczonym w ramach zastepstwa prawnego i procesowego,

5) winnym miejscu, w ktérym zamawiajgcy zatatwia sprawy bgdz prowadzi negocjacje,

6) winnym czasie, jezeli jest to uzasadnione potrzebami zamawiajgcego,

7) w pilnych przypadkach telefonicznie lub w formie elektroniczne;.

Udzielanie porad prawnych w Osrodku Informacji dla Osob Niepetnosprawnych w Raciborzu bedzie

odbywa¢ sie w Starostwie Powiatowym w Raciborzu jeden raz w tygodniu we wiorki przez 2 godziny

w godzinach pracy Starostwa (pomiedzy godz. 14:30 a 17:00), niezaleznie od wykonywania innych

czynnosci objetych przedmiotem zamowienia.

Zamawiajacy zapewni bezptatnie wykonawcy:

1) pomieszczenie biurowe,

2) dostep do systemu obiegu dokumentéw obowigzujgcego w Starostwie,

3) dostep do systemu informacji prawnej LEX,

4) dostep do internetu,

5) korzystanie ze sprzetu komputerowego, oprogramowania, telefonu stacjonarnego oraz urzadzen
biurowych, w zakresie niezbednym do realizacji przedmiotu zamowienia,

6) wsparcie organizacyjno-prawne pracownika Starostwa Powiatowego w Raciborzu zatrudnionego w
Biurze Obstugi Prawne;j.

Pozostate warunki realizacji zaméwienia okreslone zostaty we wzorze umowy, stanowigcym zatgacznik

nr 1 do niniejszej SIWZ.

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamowien: 79.10.00.00-5 Ustugi prawnicze.

Czesci zamowienia.
Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamowienia. Zamoéwienie nie zostato podzielone na czesci i
musi by¢ zrealizowane w cato$ci.

Termin wykonania zamoéwienia.
Termin wykonania zamdéwienia: od 02.01.2014r. do 30.06.2015r.

Zamowienia uzupetniajace.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
6 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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8.

8.1.
8.1.1

Podwykonawcy.
Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czeSci zamoéwienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetnienia tych warunkoéw.
O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy:
. ktorzy spetniajg warunki, okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, dotyczgce:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania (zamawiajgcy nie opisuje sposobu dokonywania
oceny spetnienia tego warunku),

b) posiadania wiedzy i doSwiadczenia (zamawiajgcy nie opisuje sposobu dokonywania oceny
spetnienia tego warunku),

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia — zamawiajgcy uzna spelnienie tego warunku, jezeli wykonawca wykaze, iz
dysponuje co najmniej 2 osobami, ktére beda uczestniczyty w wykonywaniu zamoéwienia,
wpisanymi na liste radcéw prawnych (art. 23 ustawy z dnia 6 lipca 1982r. o radcach
prawnych — tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 10, poz. 65 z p6zn. zm.) lub adwokatéw (art. 65
ustawy z dnia 26 maja 1982r. Prawo o adwokaturze — tekst jednolity Dz. U. z 2009r. Nr 146,
poz. 1188 z pdzn. zm.), posiadajacymi co najmniej 3 letnie doSwiadczenie w $wiadczeniu
obstugi prawnej jako radca prawny lub adwokat, w tym co najmniej 12 miesigczne
dos$wiadczenie w okresie ostatnich 24 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert w
swiadczeniu obstugi prawnej jako radca prawny lub adwokat na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego, ktorymi sa: powiat i gmina (w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych — tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 885 z pdzn.
zm.),

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe] (zamawiajgcy nie opisuje sposobu dokonywania oceny
spetnienia tego warunku),

8.1.2. w stosunku do ktérych nie zachodzg podstawy do wykluczenia z postepowania z powodu

8.2.

9.1.1.

niespetnienia warunkéw, okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Wykonawca bedzie zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie pdzniej niz na dzienn skiadania ofert,
spetienie warunkow, o ktérych mowa w powyzszym punkcie 8.1.1. i brak podstaw do wykluczenia z
powodu niespetnienia warunkow, o ktoérych mowa w punkcie 8.1.2. Zamawiajgcy dokonana oceny
spetnienia warunkéw i braku podstaw do wykluczenia na podstawie zgdanych w pkt 9.1.1. i 9.1.2.
niniejszej SIWZ oswiadczen i dokumentow.

Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu. Inne
dokumenty wymagane w przedmiotowym postepowaniu.

. Wykonawca skiada oferte wypetniajac formularz OFERTY zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatacznik

nr 2 do SIWZ, oraz zatacza do formularza OFERTY:

o$wiadczenia i dokumenty w zakresie wykazania spelnienia warunkow udziatu w

postepowaniu, okreslonych w punkcie 8.1.1. SIWZ, ;..

a) oSwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu — wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 3 do SIWZ,

b) wykaz osob, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia, odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia
niezbednych do wykonania zamoéwienia oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami — wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do SIWZ,

9.1.2. os$wiadczenia i dokumenty w zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia z

postepowania, t;.:
a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 5 do SIWZ,
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b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

9.1.3. pozostate dokumenty, {j.:

9.2,

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

a) kserokopie dowodu wptaty wadium / dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wadium,

b) dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, tj. liste¢ podmiotow
nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pézn. zm.) albo informacje o tym,
Ze nie nalezy do grupy kapitatowe] — wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do SIWZ,

¢) petnomocnictwo, o ktorym mowa w punkcie 13.7. niniejszej SIWZ (opcjonalnie).

W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, warunki okre$lone w

pkt 8.1.1. SIWZ wykonawcy ci powinni spetnia¢ tacznie, natomiast warunek okreslony w pkt 8.1.2. SIWZ

powinien spetniaé kazdy z wykonawcoéw samodzielnie. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania
oferty przez wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:

a) dokument ustanawiajgcy petnomocnika do reprezentowania wykonawcéw w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy,

b) o$wiadczenie o spetieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 9.1.1. a) —
sktada co najmniej jeden z wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia albo
wszyscy ci wykonawcy wspolnie,

c) dokument wymieniony w pkt 9.1.1. b) — sktada co najmniej jeden z wykonawcow ubiegajacych sie
wspolnie o udzielenie zamoéwienia,

d) dokumenty wymienione w pkt 9.1.2 a)-b) — sklada oddzielnie kazdy z wykonawcow ubiegajgcych sig
wspolnie o udzielenie zamowienia,

e) pozostate dokumenty sktadane sg wspodlnie.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do

wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru

prawnego {gczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic

zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w

szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do

dyspozyciji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 9.1.2.b) SIWZ — sktada dokument wystawiony w kraju, w

ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgcy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie

ogtoszono upadtos$ci.

Dokument, o ktérym mowa w pkt 9.4. powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu,

o ktérym mowa w pkt 9.4., zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla

sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sadowym,

administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub gospodarczego kraju, w ktorym

wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Postanowienia pkt 9.5.

stosuje sie odpowiednio.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczone] za zgodno$S¢ z oryginatem przez

wykonawce. W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oraz w

przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach okreslonych w art.

26 ust. 2b ustawy Prawo zamowien publicznych, kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio

wykonawcy lub tych podmiotéw s3 poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez

wykonawece lub te podmioty.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z tumaczeniem na jezyk polski.
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10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

11.
T

112
11.3.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow,
a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z

wykonawcami. Wyja$nienia tresci SIWZ.
W prowadzonym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy | wykonawcy przekazuig pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Adres, numer faksu
oraz e-mail zamawiajgcego wskazane zostaty w pkt 1 niniejszej SIWZ.
W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji faksem lub drogg
elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie po6zniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadnia ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do
zamawiajgcego nie pozniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wpltynie po uptywie terminu skiadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
wniosek bez rozpatrzenia. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekaze wykonawcom,
ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamiesci na stronie internetowe;
www.bip.powiatraciborski.pl.
Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami s3:
a) w sprawach proceduralnych:

— Marian Opic — Kierownik Referatu Zamdwien Publicznych,

— lwona Ciesielska — Podinspektor w Referacie Zamoéwien Publicznych,

tel. 32 / 45 97 385, faks 32/ 45 97 386, e-mail: przetargi@powiatraciborski.pl
b) w sprawach przedmiotu zaméwienia:

— Beata Banczyk — Sekretarz Powiatu, tel. 32 / 45 97 371,

— Anna Szukalska — Inspektor w Biurze Obstugi Prawnej, tel. 32 / 45 97 372.

Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajgcy 2ada od wykonawcow wniesienia wadium w wysokosci 4 000,00 zt (stownie: cztery

tysigce ziotych).

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert.

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym
ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2007r. Nr 42, poz. 275 z pdzn. zm.).

. Wadium wniesione w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy Powiatu Raciborskiego,

prowadzony przez Getin Noble Bank S.A. — nr rachunku: 06 1560 0013 2227 7506 3000 0011 z
dopiskiem ,Wadium do przetargu nr $Z.272.41.2013 dot. obstugi prawnej Starostwa
Powiatowego w Raciborzu”.

Kserokopie dowodu wptaty nalezy dotgczy¢ do oferty.

. W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu, kwota okre$lona w pkt 11.1 musi znajdowa¢ sie

na koncie zamawiajacego przed uptywem terminu skiadania ofert.

. W przypadku wniesienia wadium w pozostatych dopuszczalnych formach okreslonych w pkt 11.3.,

dokument (oryginat) wadium nalezy zlozy¢ w kasie Starostwa Powiatowego w Raciborzu przy Pl.
Okrzei 4 (pok. 111), a kserokopie dotgczy¢ do oferty.

. Poreczenie lub gwarancja, o ktorych mowa powyzej, winny by¢ wazne przez okres waznosci oferty,

winny dotyczyé konkretnego zamoéwienia i zawiera¢ klauzule o dostepnosci srodkéw przez
zamawiajagcego w okresie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego bez spetnienia
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jakichkolwiek warunkéw dodatkowych.

Wadium zostanie zwrécone w terminach unormowanych w art. 46 Prawa zamowien publicznych.

Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana:

a) odméwi podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie, '

b) nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

¢) zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie wykonawcy.

Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami réwniez jezeli wykonawca w odpowiedzi na

wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, nie zlozy

dokumentow lub o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 tej ustawy, lub petnomocnictw, chyba ze

udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy pozostang zwigzani oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin zwigzania ofertg, z
tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferts,
zwrécic sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Na oferte skiadajg sie: formularz OFERTY oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty

wynikajgce z tresci niniejszej SIWZ.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Treéc¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamaéwienia.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce. Jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie

petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do

podpisania oferty. Petnomocnictwo musi by¢ dotgczone do oferty — w oryginale lub kopii notarialnie

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Zaleca sie, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana

przez wykonawce.

Kazda poprawka w tresci oferty powinna by¢ parafowana i datowana przez wykonawce.
Strony oferty winny by¢ trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty winna
by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.
Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknietym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ oznaczone nazwg (firma) i adresem wykonawcy,
zaadresowane do zamawiajgcego na adres: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Pl. Okrzei 4, 47-
400 Racibérz oraz opisane: ,,OFERTA do przetargu nr $Z.272.41.2013 pn. ,,Obstuga prawna
Starostwa Powiatowego w Raciborzu i wskazanych jednostek organizacyjnych Powiatu
Raciborskiego oraz udzielanie porad prawnych w Os$rodku Informacji dla Oséb
Niepetnosprawnych”. NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 02.12.2013r. godz. 12:30".
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.
Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone wedtug takich
samych zasad jak ztozenie oferty — w odpowiednio oznakowanym opakowaniu (kopercie) z
dodatkowym oznaczeniem ,ZMIANA” [ub WYCOFANIE".
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.
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Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy skladaé w terminie do dnia 02.12.2013r. do godz. 12:00 w siedzibie zamawiajgcego:
Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Pl. Okrzei 4 — Biuro Obstugi Klienta (parter).

Oferty, ktére zostang ztozone po terminie, zamawiajgcy niezwtocznie zwrdci wykonawcom.

Oferty zostana otwarte w dniu 02.12.2013r. o godz. 12:30 w siedzibie zamawiajgcego: Starostwo
Powiatowe w Raciborzu, Pl. Okrzei 4a — pokoj nr 5 (Referat Zamoéwient Publicznych).

Otwarcie ofert jest jawne.

Opis sposobu obliczenia ceny.

W formularzu OFERTY wykonawca okresli oferowang cene brutto za jeden miesigc wykonywania
przedmiotu zamdwienia oraz tgczng cene brutto za okres 18 miesiecy.

taczna cena brutto oferty musi zosta¢ obliczona jako iloczyn zaoferowanej ceny brutto za jeden
miesiac i liczby 18 miesiecy.

taczna cena brutto bedzie stanowi¢ podstawe oceny ofert.

Cena musi obejmowacé wszystkie koszty, wydatki, optaty i inne skfadniki zwigzane z realizacjg
zamowienia, ktére sg i moga by¢ wymagane przy i w zwigzku z jego wykonaniem — w tym podatek
VAT, koszty dojazdow i inne. Skiadniki te musza zostac ujete odpowiednio w cenie za jeden miesigc
wykonywania przedmiotu zamoéwienia.

Zaréwno cena brutto za jeden miesigc, jak i faczna cena brutto oferty muszg by¢ wyrazone w ztotych
polskich (PLN) oraz podane cyfrowo (z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku) i stownie.

W ziotych polskich beda prowadzone rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca.

Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng ceng.

Kryteria oceny ofert.
Zamawiajacy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Numer kryterium Nazwa Kryterium Znaczenie (waga)

1. Cena oferty (tgczna) 100 %

Oferty w jedynym kryterium ,Cena oferty” zostang ocenione wedtug wzoru:

najnizsza zaoferowana cena
P= x 100 x 100%
cena oferty ocenianej

gdzie:

P - oznacza ilo$¢ punktdw przyznanych ofercie ocenianej w kryterium nr 1 ,Cena oferty”
100 - stanowi wskaznik staty

100 % - stanowi procentowe znaczenie (wage) kryterium nr 1

Oferta najtarisza spo$réd nieodrzuconych otrzyma 100 punktéw i te oferte zamawiajgcy wybierze do
realizacji zamowienia. Pozostate oferty otrzymajg odpowiednio mniej punktéw, wedtug powyzszego
WZOru.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia

publicznego.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty,

b} wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

c) wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania,
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211

21.2,

21.3.

21.4.

21.5.

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, po
ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Niezwltocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamie$ci informacje dot. wyboru

najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl oraz w migjscu publicznie

dostepnym w swojej siedzibie — na tablicy ogtoszen.

Zamawiajgcy podpisze umowe z wykonawcg, ktdérego oferta bedzie odpowiadac¢ wszystkim

wymaganiom okreslonym w ustawie Prawo zamdéwien publicznych i w niniejszej SIWZ oraz zostanie

oceniona jako najkorzystniejsza z punktu widzenia kryteriéw przyjetych w SIWZ.

W celu uzgodnienia miejsca i terminu podpisania umowy, wykonawca, ktorego oferta zostanie

wybrana, zobowigzany jest skontaktowaé sie z zamawiajacym w terminie okreslonym w odrebnym

pismie.

Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcdéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

zamawiajgcy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego ztozenia umowy

regulujgcej wspbiprace tych wykonawcow.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki

umowy albo wzér umowy.

Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia oraz danych zawartych w ofercie.

Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

Pozostate informacje.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w

toku postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Srodki ochrony prawnej, jakie przystugujg wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia,
okreslone zostaty w dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pdzn. zm.).

Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zamédwien publicznych.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy
przystuguje odwotanie.

W przedmiotowym postepowaniu odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamodwienia,

3) odrzucenia oferty odwotujgcego.
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22,

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnosc¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej zarzuca
sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow, okre$la¢ zgdanie
oraz wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej |zby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elekironicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.
Odwotujgcy przesyta kopie odwotania zamawiajagcemu przed upltywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Odwotanie wnosi sie w terminach okreslonych w art. 182 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktorej przystepuje, i interes w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzy$¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgloszenie przystapienia dorecza sie
Prezesowi lzby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomeocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopig
przesyla sie zamawiajacemu oraz wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.
Wykonawcy, ktorzy przystgpili do postepowania odwotawczego, stajg sie uczestnikami
postepowania odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwotanie zostato rozstrzygniete na
korzys¢ jednej ze stron.
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.
Skarge wnosi sie do sadu okregowege wilasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
zamawiajgcego.
Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowe;j
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
rownoznaczne z jej wniesieniem.
Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac¢ zamawiajgcego
0 niezgodnej z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie tej ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajgcy
powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow w sposéb
przewidziany w ustawie Prawo zamowien publicznych dla tej czynnosci.

Zalaczniki.

Zatacznikami do niniejszej SIWZ sa:

Wzér umowy.

Formularz OFERTY (wzor).

Os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (wzor).
Wykaz oséb, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia (wzor).
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (wzor).
Lista podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej (wzor).

IS o

Racibérz, 20.11.2013r.

KIEROWNIK REFERATU
ZAMOWIEN FuiBLICZNYCH

Sporzadzit y R\/ e Z;«vi’erdzif ,,"f
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